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1. AMAC Bu talimatin amaci Ozel Versa Hastanesi‘nde hastaya ait bilgilerin mahremiyeti, diger bilgilere
erisim konusunda uyulmasi gereken kurallari tanimlayarak bilgi guvenligini saglamaktir.

2. KAPSAM: Bu talimat; hastanemizde bilgisayar kullanilan bilgilerin arsivlendigi, takip ve kontrol edildigi
alanlari, kullanicilari, yoneticileri kapsar.

3. KISALTMALAR:

HBS : Hastane Bilgi Sistemi

4. TANIMLAR

5. SORUMLULAR:

Insan Kaynaklari Sorumlusu
Hasta Haklari ve Halkla lliskiler Sorumlusu

Bashemsire

Brans Uzman Hekimi
Hasta Kabul Elemani
Servis Hemsiresi
Santral Sorumlusu

Yatan Hasta Kabul Elemani

Hasta Kabul Sorumlusu

Poliklinik Hemsireleri ve Sekreterleri

Ebe

Laboratuvar Teknikeri

Laboratuvar Sorumlu Teknikeri

6. FAALIYET AKISI:

a. Yeni bir personel ise basladiginda kimlik bilgileri ve kullanici rolG bilgi isleme bildirilir.

b. Kurumda kimin hangi yetkilerle hangi verilere ulasacagi tanimlanir. Rol bazli yetkilendirme yapilir. Yetkisiz
kisilerin hastanin saglik kayitlarina erisememektedir.

c. Personelin roll degistiginde veya isten ayrildiginda birim yoneticisi veya birim sefi tarafindan bilgi isleme bilgi
verilir ve kullanici hesabini dondurulur.

d. Dondurulan hesaptan belgeler ve e-postalara ulasiimak istenirse, en son galistigi yoneticisi veya birim sefine

verilir.

Yetkilendirme Sablonu

HASTANE SAHIBI

Sinirsiz Erisim

BASHEKIM-MESUL
MUDUR

Sinirsiz Erisim

HASTANE MUDURU

Sinirsiz Erisim

SATIN ALMA MUDURU

Faturalandirma, Faturalandirma Yéneticileri, Laboratuar, Islem Siler, Fatura Siler, Odeme
Siler, Yonetici Parolari, Temel Bilgi Okur, Tibbi Bilgi Okur, Kimlik Bilgisi Okur, Dosya
Bilgisi Okur, Dosya Parasal Okur, Vezne Bilgisi Okur, Acil Bilgisi okur, Doktor yazar,
Hemsire yazar, Laboratuar Yazar, Ameliyat Yazar, Eczane Yazar, Sekreter Yazar,
Randevu Yazar, Dosya Yazar, islem Yazar, Fatura Yazar, Odeme Yazar, Radyoloji Yazar,
Muhasebe YOoneticileri, Siparis Onaylayan

INSAN KAYNAKLARI

Temel Bilgi Okur, Sekreter Yazar, Randevu Yazar

ANLASMALI KURUM
SORUMLUSU

islem Siler, Fatura Siler, Temel Bilgi Okur, Tibbi Bilgi Okur, Kimlik Bilgisi Okur, Dosya
Dilgisi Okur, Dosya Pgrasal Okur, Vgazne I§i|gisi Okur, Doktor Yazar, Dosya Yazar, Islem
Yazar, Fatura Yazar, Odeme Yazar, Islem Ozellikleri Degistirir, Muasabe Porsoneli

Hazirlayan

Kontrol Eden Onaylayan

Bilgi islem Sorumlusu

Kalite Yonetim Direktori Hastane Muduri
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Tibbi Bilgi Okur, Temel Bilgi Okur, Dosya Bilgisi Okur, Doktor Yazar, Laboratuar yazar,

DOKTOR Randevu Yazar, islem Yazar, Radyoloji Yazar
i Hemsire(Depo Mevcutlar Servisi) ,islem Siler, islem Yazar, Temel Bilgi Okur, Tibbi Bilgi
HEMSIRE ;
Okur, Hemsire Yazar
VEZNE isler siler, Odeme yapar, Temel Bilgi Okur, Kimlik Bilgisi Okur, Dosya Bilgisi Okur, Dosya

Parasal Okur, Vezne Bilgisi Okur, Dosya Yazar, islem Yazar, Fatura Yazar, Odeme Yazar

DANISMA — SANTRAL

Temel Bilgi Okur , Kimlik Bilgisi Okur, Randevu Yazar

TIBBI SEKRETER

Temel Bilgi Okur, Dosya Bilgisi Okur, Sekreter Yazar

HASTANE Temel Bilgi Okur, Tibbi Bilgi Okur, Kimlik Bilgisi Okur, Dosya Bilgisi Okur, Sekretarya
SEKRETARYASI Caliganlari
MUHASERE Islem Siler, Odeme Siler, Temel Bilgi Okur, Kimlik Bilgisi Okur, Vezne Bilgisi Okur, Fatura

Yazar, Odeme Yazar

FATURALANDIRMA

Dosya bilgisi Okur, Dosya Parasal Okur, Vezne Bilgisi Okur, Dosya Yazar Yazar, islem
Yazar, Fatura Yazar, Odeme Yazar, Islem Ozelliklerini Degistirir, Ameliyat Yazar, Doktor
Yazar

ECZANE

Eczane Yazar, islem siler,islem Yazar, Temel Bilgi Okur, Tibbi Bilgi Okur, Dosya Bilgisi
Okur, Dosya Parasal Okur, Depo, Irsaliye Giren

ANESTEZIi TEKN.

Temel bilgi, Tibbi bilgi okur, Hemsire yazar, islem Yazar

RONTGEN islem Siler, Temel Bilgi Okur, Radyoloji Yazar, Laboratuar Yazar
LABORATUAR Laboratuar, islem Siler, Temel Bilgi Okur, Tibbi Bilgi Okur, Laboratuar Yazar
Depo, islem Siler, Temel Bilgi Okur, Tibbi Bilgi Okur, Dosya Bilgisi Okur, Dosya Parasal
DEPO ; o .
OkKur, Islem Yazar, Irsaliye Giren
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Bilgi islem Sorumlusu

Kalite Yonetim Direktori Hastane Muduri




